
Aufgabenbereich
•	Patientenempfang & Kommunikation

•	Telefonie & Terminmanagement

•	Serviceorientierte Beratung zu Abläufen und  
organisatorischen Fragen

•	Dokumentation & Praxisorganisation

•	Pflege & Aktualisierung der digitalen  
Patientenakten

•	Unterstützung bei administrativen Aufgaben

•	Zuarbeit für das medizinische Team

•	Service & Wohlfühlmanagement

Vorteile
•	Planbare, angenehme Arbeitszeiten

•	Betriebliche Altersvorsorge

•	Zusatzkrankenversicherung

•	Weiterbildungsmöglichkeiten

•	Eine positive Teamkultur

•	Moderne, helle Praxisräume

•	Sehr gute Erreichbarkeit mit Bus, Bahn und Auto

•	Parkmöglichkeiten direkt vor Ort

•	Attraktive Umgebung mit Einkaufsmöglichkeiten  
in unmittelbarer Nähe

•	Ein Arbeitsumfeld, das Professionalität, Service- 
kultur und Menschlichkeit verbindet

Voraussetzung
•	Erfahrung im Service, idealerweise aus Hotellerie, 

Einzelhandel oder gehobenem Kundenkontakt

•	Ausgeprägte Empathie, Freundlichkeit und  
Kommunikationsstärke

•	Ein gepflegtes Äußeres

•	Sicherer Umgang mit gängigen PC‑Programmen 
sowie eine schnelle Auffassungsgabe für neue  
Software

•	Diskretion & Souveränität

•	Freude an Teamarbeit und ein professionelles  
Auftreten

Keine Abende,  Wochenenden  oder Feiertage: gute Planbarkeit!

Stellenanzeige

Servicemitarbeiter:in 
in moderner orthopädischer  
Privatpraxis

Augsburg

Sie möchten mit uns die Zukunft 
von redder orthopädie gestalten? 
Dann senden Sie uns Ihren Lebens-
lauf und persönlichen Eindruck  
per E-Mail:

bewerbung@redder-orthopaedie.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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